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PALYAZATI FELHIVAS

Az Eb6tvos Lorand Kutatasi Halozat (ELKH) elndke
palyazatot hirdet a

Wigner Fizikai Kutatékézpont

gazdasagi vezet6i munkakor ellatasara

azdasagi vezet6 feladata:

= a kutatéhely koltségvetési tervezéssel, a pénzellatassal, a gazdalkodassal, a személyi juttatasokkal és
a munkaer6-gazdalkodassal, a beszamolassal, a szamvitellel, az el&irt adatszolgaltatassal és a
gazdasagi folyamatok ellenérzésével kapcsolatos feladatok, valamint a jogszabalyok és a fenntarté
iranyitd szerv rendelkezései alapjan a feladatkérébe tartozé munkak ellatasa;

» a kutatéhely miikddésére vonatkozé szamviteli és pénzigyi rendszer szervezése, iranyitasa,
ellendrzése;

» akoltségvetési tervezési feladatok végzése, iranyitasa;

» a gazdalkodas iranyitasa, koltségvetési eléiranyzatai alakulasanak folyamatos ellenérzése, javaslatok
készitése az észlelt hiAnyossagok megsziintetésére, az éves elbiranyzat teljesitésére;

= pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa, a belsd szabalyzatok folyamatos felllvizsgalata, sziikség
esetén modositasa, Uj szabalyzatok készitése;

=  egylttmikddés a féigazgatoval és az intézeti igazgatokkal a kutatohely szakmai céljainak jogszer( és
gazdasagilag hatékony megvaldsitasa érdekében;

» az éves és évkozi koltségvetési beszamoldk elkészitése;

a kutatohely altal hasznalt ingatlan Uzemeltetésével 6sszefliggd feladatok elvégzése;

a kutatéhely gazdasagi szervezetének a vonatkozé jogszabalyok szerinti iranyitasa.

alyazokkal szembeni kovetelmények:

= Dbuntetlen eléélet;

magyar allampolgarséag;

a 368/2011. (XII. 31.) korményrendelet 12. §-aban elGirt végzettség;

szerepel a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 151.§ (3) bekezdése szerinti nyilvantartdsban, tovabba
rendelkezik a tevékenység ellatdsara jogositd engedéllyel, valamint a nyilvantartast végzd szervezet altal
kidllitott igazolvannyal,

= legalabb 3 év vezetdi gyakorlat kdltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak ellatasaban;

= felhasznal6 szintl MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.

alyazat elbiralasanal elényt jelent:

= koltségvetési szervnél szerzett hosszabb szakmai tapasztalat (pénzlgyi, gazdalkodasi terileten);
az eurdpai unios palyazatokkal kapcsolatos gazdalkodasi, elszamolasi gyakorlat;

integralt informatikai rendszer (pl. ECOSTAT) ismerete;

angol nyelv ismerete.

lyazat részeként benyujtandé iratok és igazolasok:
motivacios levél;
részletes szakmai dnéletrajz;
a palyazoé vezetdi elképzelései;
a palyazé nyilatkozata arroél, hogy hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez;
= 3 hoénapnal nem régebbi keletl erkoélcsi bizonyitvany, vagy annak igénylését igazolé6 dokumentum;
» iskolai végzettséget, szakképzettséget, képesitést tansitdé okiratok masolata;
» akonyvviteli szolgaltatas végzésére jogosité igazolvany masolata.
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A palyazat benyujtasanak médja:
A palyazatot elektronikus uton, az ELKH Titkarsag Jogi és Igazgatasi Féosztalyara az igazgatas@elkh.org e-mail
cimre kell bekuldeni.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatok elbiralasara haromtagu bizottsag alakul, melynek tagjai
az ELKH Titkarsag Gazdalkodasi F6osztalyanak, valamint Jogi és Igazgatasi Féosztalyanak vezet6je és az
érintett kutatdhely vezet6je. A palyazékat rangsorolva a bizottsag javaslatot tesz az ELKH elndkének. A
gazdasagi vezet6 személyérdl az ELKH elndke dont. A munkaltatd fenntartja a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak a jogat. A palyadzat eredményérél a munkaltaté a palyazokat e-mailben értesiti. A palyazati
anyagok az allashely betéltésével megsemmisitésre keruinek.

A foglalkoztatas jellege:

A gazdasagi vezetdé a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. térvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. § (1)
bekezdése alapjan vezetd allasu munkavallalénak mindsil, munkaviszonya legfeljebb 5 évre sz6l6 hatarozott
idejl, telies munkaidés foglalkoztatas, harom hénap prébaidd kikotésével. Bérezésére az Mt. és a kutatéhely
belsé szabalyozo6i az iranyaddk. A munkaltatoi jogok gyakorlasa az ELKH elndkének és a kutatéhely vezetdjének
hataskorébe tartozik. Az allamhaztartasrél szoldé torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI. 31.)
Kormanyrendelet 11. § (6) bekezdésének megfelelben a gazdasagi vezet6 a gazdalkodasi feladatok tekintetében
a koltségvetési szerv vezetdjének helyettese abban az esetben is, ha munkakoéri elnevezése, beosztasa ezt nem
jeléli. A munkakort betéltheti, akivel szemben Gsszeférhetetlenség nem all fenn. Az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLI. torvény alapjan, a kutatéhely gazdasagi vezetéje
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

A munkavégzés helye:
Wigner Fizikai Kutatokézpont, 1121 Budapest, Konkoly-Thege M. ut 29-33.

A palyazat benyujtasi hatarideje: 2021.03.08.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021.03.23.
A munkakor betoltheto: 2021.07.01.

Dr. Maréth Miklos




