Wigner Fizikai Kutatékézpont

N

&
m I E n E r 1121 Budapest, Konkoly-Thege Miklés it 29-33.
Web: wigner.hu

A Wigner Fizikai Kutatokozpont
/EG6tvos Lorand Kutatasi Halozat kutatokézpontja/
féigazgatoja palyazatot hirdet

Projekt asszisztens
(referencia szam: WI-EL-A/07/2021)
munkakor betoltésére.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

a szakmai vezet6(k) hazai/EUs/nemzetkdzi projekt specifikus munkajanak tamogatasa,

projekt adminisztracié fejleményeinek kovetése és dokumentélasa,

projektportfolié ismerete és kovetése,

igény esetén projekt specifikus informéciok biztositasa a Kutatokdzpont kozponti egységei felé,

havi munkaid6 nyilvantartasok el6készitése szakmai vezetd és beosztottjai altali kitdltéshez,
szakmai vezetd kérésére témaszadm nyitds kezdeményezése a gazdasagi teriilet projekt pénziigyi
referense felé,

projekt koltségvetés/erdforras felhasznalas kovetése,

a projekt szakmai elérehaladasaval keletkez6 szamlak/személyzeti anyagok tovabbitasa a gazdasagi
terulet felé,

egylittmiikodés a projektek pénziigyi referenseivel,

szerzOdéses anyagok inditdsa a Kutatokdzpont kdzponti egységei felé.

Elvarasok:

kozépfoku iskolai végzettség,

relevans — legalabb 1-3 év projektadminisztracios gyakorlat,
angol nyelv gyakorlati szintii ismerete,

gyakorlott szintiit MS Office (irodai alkalmazasok),

magyar allampolgarsag, bintetlen elélet és cselekvoképesség,
foglalkozas egészségiigyi alkalmassag,

jogszabalyok, pénziigyi eléirasok naprakész ismerete,

magas szintti problémamegoldo és kommunikacios képesség,
onallo, felel6sségteljes, preciz munkavégzés,

csapatmunka.

Elényok:

gazdasagi teriileten szerzett felsdfoku iskolai végzettség,
fels6foku angol nyelvvizsga.

Amit kinalunk:

versenyképes fizetés,

szakmai fejlodés, tovabbképzések tamogatasa,

stabil munkahelyi hattér,

kiszamithato, hossza tavi munkalehet6ség,

parkositott, 6sfas teriileten nyugodt munkahelyi kornyezet,

céges, ingyenes busz kozlekedik tobb idépontban a Széll Kalman térrél és a Kosztolanyi Dezsé térrél a
kutatokozpontig.



Illetmény és juttatasok:
Ko6z6s megegyezés alapjan, versenyképes fizetés.(Mt. szerinti foglalkoztatas).

A jogviszony idétartama és a foglalkoztatas jellege:
Hatarozatlan (harom honap probaidé utan) idétartam, teljes munkaidében torténd foglalkoztatas.

A munkavégzés helye:
1121 Budapest Konkoly-Thege Miklos ut 29-33.
Wigner Fizikai Kutatokézpont

Beadasi hataridé: 2021. marcius 20.
A palyazat elbiralasanak végso hatarideje: 2021. marcius 31.

A munkakér betolthetéségének idépontja:
A palyazatok biralata folyamatos, a munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betsltheto.

Amennyiben a pozicio felkeltette érdeklodését, fényképpel ellatott magyar nyelvii szakmai onéletrajzat bérigénye
megjelolésével az allas@wigner.hu e-mail cimen varjuk. Kérjiik az e-mail targyaban a megpalyazott munkakort és a
referenciaszamot sziveskedjen feltiintetni.

Telefonon torténd érdeklédés: Vamos-Szigeti Klara: 00 36 1 392 3686



