Jelenleg érvényes szabalyok a koronavirus elleni védekezésre
a Wigner Fizikai Kutatokézpontban

(Jelen szabalyok a legutobbi, 2020. 09. 04-i Féigazgatoi Utasitas modositasai)

KOVIR kategoriak és teendok:
e KOVIR 1: pozitiv teszttel rendelkez6, bizonyithatéan fert6zo6tt, vagy akit a haziorvosa
annak mindsit
o teendd: a jelenleg aktiv fert6z6ttek nem johetnek be december 31-ig, ha
allapotuk megengedi, home officeban dolgozhatnak
o amint kideril a fert6z6dés ténye, azonnal (!) kdteles a kozvetlen felettesét és a
Wigner FK Titkarsagot a titkarsag@wigner.hu cimen értesiteni, illetve jelezni a
WUR Taldlkozas-nyilvantartd rendszerben az “Ertesitse a titkdrsagot” piros gomb
megnyomasaval
o aki gydégyultta van nyilvanitva, jelentse azt a titkarsag@wigner.hu cimen, hogy
az aktiv fert6zottek nyilvantartasabdl torolni lehessen
o abetegség eltitkolasa, be nem jelentése Fegyelmi eljarast von maga utan
e KOVIR 2: kdzvetlen kontaktba kertilt KOVIR 1-es személlyel
o teendd: 7 nap 6nkéntes karanténba kell vonulnia, a 7 nap onnantdl szamitodik,
hogy a taldlkozas megtortént, illetve tlinetes koronavirusossal egy haztartasban
él6k esetén a plusz 7 nap a koronavirusos személy gydgyultta nyilvanitasatol
szamitdédik; amint kideril a KOVIR 2-es lét ténye, azonnal (!) koteles a kdzvetlen
felettesét és a Wigner FK Titkarsagot a titkarsag@wigner.hu cimen értesiteni
e Tiineteket észlel6, de még nem tesztelt kolléga: maradjon otthon, és értesitse a kontatjait, hogy
a megfelel6 el6vigydzatossagi |épéseket megtehessék

A munkahely latogatasanak szabalvai:

November 16., hétfotol december 15., keddig a Wigner FK a tavasszal megszokott iigyeleti
rendre all at!

e A Wigner FK-val munkaviszonyban all6, illetve fizetett megbizasi szerz6déssel
rendelkezdk:

o Akinek a munkdja elvégezheté otthonrdl, az els6sorban home officeban
dogozzon!

o Amelyik egységeknél a home office nem megoldhaté (pl. laborok, Gazdasagi
Osztaly stb.) ott a részleg vezetGje dont a munkatarsak beosztasardl.

o November 16-ra, minden bent maradt szabadsagot ki kell irni december 31-ig! A
WUR-ben ki nem irt szabadsagok vezet8i dontés alapjan lesznek kiadva. (Akinek
adminisztraciés problémaja van a szabadsagokkal kapcsolatban, keresse
Radmanics Zsuzsat!)

o A Vezet6i Tanacs online formaban keriil a tovabbiakban megrendezésre, a
letsmeet.wigner.hu fellletén.

o Utazasi/kijarasi igazolasok: Az orszdgosan bevezetett kijarasi tilalomra valo
tekintettel azok a munkatarsak, akik kénytelenek este 8 és reggel 5 kozott
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munkavégzés céljabol elhagyni az otthonukat, igényelhetnek Munkahelyi
igazolast. Az igénylést a Osztdly/Csoportvezet6k tehetik meg a Titkarsagon
(tikarsag@wigner.hu).

o Munkaidé nyilvdntartasa: A WUR-ben taldlhaté munkaidényilvantartési rendszer
alkalmas a napi tevékenység dokumentdldsara is. Kérjuk, hogy a munkaidé
feltintetése mellett, a ,,Munka rovid leirdsa/Megjegyzés” rovatban tiintessék fel
az aznap elvégzett feladatokat! Akinek a projektje ennél részletesebb
nyilvantartast igényel, az vezesse a projektben megkdvetelt médon is!

o Talalkozas nyilvantartd: Az ligyeleti rendben bejard kollégdk tovabbra is kotelesek
a WUR-ben taldlhaté “Taldlkozas nyilvantartd” rendszert minden nap kitdlteni.

e 60 év felettiek, kronikus betegek:

o A tavasszal bevezetett rend szerint amennyiben sziikséges bejonnilik, mert
munkakoriik nem teszi lehetévé az otthoni munkavégzést, és helyettesitésik nem
megoldhatd, akkor Osztaly/CsoportvezetGjik elGzetesen kérjen engedélyt a
Titkarsag e-mail cimén (titkarsag@wigner.hu).

e Alkalmazasban nem allé diakok, hallgatok, gyakornokok, kiilsés vendégek:
o Kilsés vendégek, didkok fogaddsa csak indokolt esetben megengedett, ilyen
esetben engedélyt kell kérni a Titkarsagon (titkarsag@wigner.hu) a vendégek
fogadasara!

o Kisgyerekes (14 év alatti) sziilok:
o Aki teheti dolgozzon home office-ban.
o Akinek munkakore megkoveteli a személyes jelenlétet, de elGzetesen regisztralt
(a szukséges nyilatkozat a Domumentum szerveren megtalalhatd) tovabbra is
igényelhet home office-t a gyermek betegsége, illetve az oktatasi intézmény
COVID miatti bezarasa esetén. Err6l a kozvetlen felettest koételez6 azonnal
értesiteni, és vele egyeztetve megoldani a munka atszervezését.

e Professor emeritusok, 6nkéntes munkaszerz6déssel rendelkezék, egyéves belépdvel
rendelkezd kiils6 munkatarsak:
o Csak akkor léphetnek be, ha belépést megel6z6 nap 12:00-ig kérik azt a
titkarsag@wigner.hu cimen.
o Professor emeritusok heti 2 nap, a tébbi kolléga heti 1 nap belépést igényelhet
o Bent tartézkoddasuk alatt szamukra mindenhol kételez6 a maszkviselés

Gazdasagi Osztaly, Titkarsag:
e A Gazdasagi Osztaly és a Titkrasag munkatarsai tovabbra sem home officeban dolgoznak,
viszont egészségiik megdvasa érdekében mindenkit kériink, hogy online illetve telefonon
igyekezzen ligyetintézni! Személyes ligyintézésre elGzetes egyeztetés utan van lehet6ség.

Konyvtar:
e A Konyvtar folyamatosan nyitva lesz, korlatozott létszamu személyzettel minden nap. Az

ettSl esetlegesen eltéré nyitvatartast kiilon fogjuk szabalyozni. A megkereséseket a
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szokdsos  lib@wigner.hu cimen és a 1404  telefonszamon  fogadjak.
Tovabbi informacidk pl. az adatbazisok elérésérdl a konyvtar weboldalan olvashatdak:
www.kfki.hu/konyvtar

Gyiilekezési szabalyok, online meetingek:

o A gyllekezés maximalis [étszama 5 f6!

o Gyilekezés esetén maszk viselése kotelez6! Ez aldl csak az el6add (szemindriumot tartéd
kolléga) mentesdil.

e Javasoljuk a létszam csokkentése érdekében a hibrid (online és személyes), vagy teljesen
online meetingek rendezését.

Home office-t és online meetingeket tdmogato rendszerek:

letsmeet.wigner.hu: A belsé szervereken futd letsmeet.wigner.hu rendszer tovabbra is
rendelkezésre all. A Letsmeet-tel kapcsolatos kérdésekkel, nagyobb kapacitasigényekkel (ez
utobbit 3 nappal elébb jelezve!) kapcsolatban Kadlecsik Jozsefet
(kadlecsik.jozsef@wigner.hu) lehet keresni.

mycloud.wigner.hu: Az SZHK csoportmunka szervere. Kérdés, kérés esetén Kadlecsik Jézsefet
(kadlecsik.jozsef@wigner.hu) lehet keresni.

nextcloud.szfki.hu: Az SZFl csoportmunka szervere. A szolgdltatas azonos az SZHK altal
meghirdetett csoportmunka-szerverrel. Kérdés, kérés esetén Selmeci Bélat lehet keresni
(selmeci.bela@wigner.hu)

Utazasi szabalyok:

e A WUR-be az utazés csak akkor viheté fel, ha erre a f6igazgato el6zetesen engedélyt adott,
ez az utazas megindoklasaval a titkarsag@wigner.hu cimre kiildott e-mailben kérhetd.

e Utazds tervezésekor mindig els6dlegesen irdnyaddak a kormany altal hozott szabalyok
(piros, sarga, zold orszagkategdridk). Tajékozodasra a
https://konzuliszolgalat.kormany.hu/ oldal nydjt hivatalos informacidkat.

o A teszt elvégzése utazas esetén akkor szamolhaté el projektre, ha azt az adott projekt
feltételei megengedik.

o Kozpontilag csak a f6igazgaté altal elrendelt, bizonyitottan az intézet érdekében térténd
utazas esetén finanszirozhato a koronavirus teszt.

MaszKkviselés, altalanos viselkedési szabalyok:

e Asajat munkaegységén kiviil mindenkinek kételezé a maszkviselés, kiemelten a Gazdasagi
Osztaly, Titkarsag, Konyvtar, SZHK, M(ihely, Adatkdzpont teriiletén. Ezeket az egységeket,
amennyiben nem feltétlenil sziikséges a személyes ligyintézés, inkdbb telefonon, vagy
online kérjik felkeresnil!

e Szikség esetén az egységek a GO-n igényelhetnek maszkot.

e Mindenki hasznalja a kihelyezett kézfert6tlenitGket és tartsa be a kdzponti egészségligyi
szabdlyokat (tavolsagtartas, kézmosas, kohogési etikett)!

Csoportvezetok, osztalyvezetok, vendéglatok felelossége:

e Kérjuk a csoport és osztalyvezet6ket, hogy a fenti szabalyokat folyamatosan
kommunikaljak az egységlikh6z tartozé kollégak felé!
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e A vendéget fogadd kollégak tajékoztassak a hozzajuk érkezbket a fenti szabalyokrdl, és
feligyeljék a szabdlyok betartasat!

A jarvanyhelyzetre vonatkozé hivatalos szabalyok:
e A Magyar Kormany kdzponti tajékoztato oldala: koronavirus.gov.hu
e A Fdigazgatoi utasitasok elérhetéek a Dokumentum szerveren, illetve a wigner.hu
oldalon: https://wigner.hu/hu/covid19, angol nyelven: https://wigner.hu/en/covid19

Kérjiik, hogy a jelenlegi jarvanyiigyi helyzetben kiemelten kisérjék figyelemmel a hivatalos
tajékoztatasi csatornakat, elsésorban a VT jegyzokonyvet, a Wignerusers levelezélistat,

illetve a wigner.hu honlapot!
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